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Arbeitszeugnis

Schuljahr 2016/2017
Felix Muster, 10R5

arbeitet in der Schiilergenossenschaft SWS-EasyLife der Waldschule Schwanewede seit dem
Beginn des Schuljahres 2015/2016 in der Abteilung Biiroservice.

In der Schiilergenossenschaft hat der Schiiler nach intensiver Einweisung selbststindig
gearbeitet und so Erfahrungen im organisatorischen, kaufméinnischen und gastronomischen
Bereich gesammelt. Hauptzweck der SWS-EasyLife ist jedoch die Vermittlung von
Schliisselqualifikationen wie Selbststindigkeit, Teamfdhigkeit, Kreativitdt, Durchhalte-
vermogen, Zuverldssigkeit, Piinktlichkeit und Verantwortungsbewusstsein. Die Schiiler-
genossenschaft versteht sich als Dienstleistungsunternehmen und gliedert sich in die
Abteilungen Homeservice, Eventmanagement, Mensalogistik und Biiroservice.

Herr Muster ist Leiter der Abteilung Biiroservice und Aufsichtsratsmitglied der
Schiilergenossenschaft. Neben der Personalplanung und -fiihrung umfassen seine Aufgaben
allgemeine Organisationstdtigkeiten, den Schriftverkehr, die Buchhaltung und die Planung
von Arbeitsabldufen. Darliber hinaus half er, Auftrige wie den Service bei der
Jahreshauptversammlung der Volksbank Schwanewede, erfolgreich zu erledigen. Eine weitere
Aufgabe von Herrn Muster ist es, das Konto und die Kasse der Schiilergenossenschaft zu
verwalten. Dazu kommt die Kontaktpflege zu unseren Geschiftspartnern, die Ausgestaltung
der Abteilungsrdume, die Auftragsannahme und -abwicklung und die Fiithrung des
Schriftverkehrs. Als Aufsichtsratsmitglied trigt er wesentliche Entscheidungen hinsichtlich
der Schiilergenossenschaft mit.

Herr Muster fiihrt seine Aufgaben durch seine iiberaus aktive Einstellung in Verbindung mit
seinen sehr guten Kenntnissen stets zu unserer vollsten Zufriedenheit durch. Er zeigt sich uns
als sehr selbststindiger, sorgfiltiger und zuverldssiger Mitarbeiter. Er hat eine beispielhafte
Leistungsbereitschaft, eine hervorragende Arbeitsauffassung und Kooperationsbereitschaft
und zeigt viel Eigeninitiative. Wir sind daher mit seinen Leistungen sehr zufrieden.

Herr Muster wird im Sommer 2017 aus der Schiilergenossenschaft ausscheiden.

Wir danken fiir die geleistete Arbeit und wiinschen ihm fiir die Zukunft alles Gute.

Schwanewede, den 15.06.2017
Fiir die Schiilergenossenschaft Fiir die Schule

Lehrer u. Firmenbetreuer Schulleitung Herr Kolodziej



